
 

T.C. 

BOLU ABANT İZZET BAYSAL ÜNİVERSİTESİ 

İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı 

 

Dok. No: İA/003/09 

İlk Yayın Tar.: 7.10.2022 

Rev. No/Tar.: 00/... 

Sayfa 1 / 1 

 
TAŞINIR KAYIT İŞLEMLERİ DEVİR ÇIKIŞ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

 

 
5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği 

elektronik ortamda "Bolu Üniversitesi Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

 

                                                

SORUMLULAR İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA 
DOKÜMAN 

/ KAYIT 

 

 

Üniversitemiz birimleri ihtiyacını İdari ve 

Mali İşler Daire Başkanlığına gönderir. 

 

Taşınır istek 

belgesi  

Yazı 

Gelen evrak 

süreci /ÜBYS 

Taşınır Kayıt 

Yetkilisi 

 

 

 

 

Talep Edilen Mal idari ve Mali İşler Daire 

Başkanlığınca Uygun Görülmemesi Halinde 

İstek Belgesi İade Edilir. 

 

5018 sayılı 

Kanunun 

Taşınır mal 

yönetmeliği 

Taşınır Kayıt 

Yetkilisi 
  

TKYS modülü/ 

Taşınır mal 

yönetmeliği  

 

Taşınır Kayıt 

Yetkilisi 
  

TKYS modülü/ 

ÜBYS  

5018 sayılı 

Kanunun 

Taşınır mal 

yönetmeliği 

Taşınır Kayıt 

Yetkilisi 
  

TKYS modülü/ 

5018 Sayılı 

Kanunun 

Taşınır Mal 

Yönetmeliği  

 

Taşınır Kayıt 

Kontrol Şube 

Müdürlüğü 

   

İhtiyacı Olan Birim Taşınır 

İstek Belgesi Düzenler 

 

İstek Kabul Edildi 

mi? 
tahsis edildi mi ? 

Hayır 

 
Evet 

Teslim Alan Birim Taşınır Devir 

Giriş İşlem Fişi Düzenler. 2 Nüsha 

Düzenlenir. * 1 Adeti Çıkış Yapan 

Birimine Gönderilir * 1 Adeti 

Biriminde Kalır 
 

Düzenlenen T.İ.F ’ler *1 Adet Nüsha 

Giriş Yapan Birimine Gönderilir * 1 

Adet Nüsha Muhasebeye Gönderilir 
 

 Devir Eden Birim Taşınır Devir Çıkış 

İşlem Fişi Düzenler. Taşınır İstek 

Belgesine İstinaden 3 Nüsha Düzenler. 

 

Muhasebe birimine 

gönderilen evrakların 1 

nüshası dosyaya kaldırılır.  


